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Специальность 38.02.01 Экономика и бухгалтерский учет( по отраслям)



Задание 
на учебную практику по ПМ 05 «Выполнение работ по одной или нескольким профессиям рабочих, должностям служащих
МДК 05.01  Выполнение работ по профессии «Кассир»




Ф.И.О студента_____________________________________________________________
Группа ЭБУ-3
Место прохождения практики: ГБПОУ МО «Воскресенский колледж» 
Срок прохождения  практики: с «18» ноября по «02» декабря 2021 года
Содержание задания на практику:

	№п/п
	Задание( перечень и описание)

	    1
	[bookmark: page89R_mcid31][bookmark: page89R_mcid36][bookmark: page89R_mcid35][bookmark: page89R_mcid38][bookmark: page89R_mcid39][bookmark: page89R_mcid41][bookmark: page89R_mcid40][bookmark: page89R_mcid51][bookmark: page89R_mcid52][bookmark: page89R_mcid53][bookmark: page89R_mcid54]Кассовые операции в организации; мониторинг постановлений, распоряжений, приказов, других руководящих и нормативных документов вышестоящих и других органов, касающихся ведения кассовых операций; материальная ответственность кассира; трудовое законодательство и правила охраны труда кассира. 
Лимит остатка денежных средств,. Инкассация наличных денежных средств. Правила, порядок и процедуры инкассации денежных средств.

	  2
	[bookmark: page89R_mcid59][bookmark: page89R_mcid63][bookmark: page89R_mcid60][bookmark: page89R_mcid61][bookmark: page89R_mcid62][bookmark: page90R_mcid12][bookmark: page90R_mcid13][bookmark: page90R_mcid14][bookmark: page90R_mcid16][bookmark: page90R_mcid17][bookmark: page90R_mcid18]Организация работы с банком. Оформление приходных и расходных кассовых ордеров с регистрацией в журнале; составление реестра кассовых документов за день; составление журнала-ордера и ведомости оборотов кассы

	   3
	[bookmark: page92R_mcid9][bookmark: page92R_mcid10][bookmark: page92R_mcid11][bookmark: page92R_mcid12][bookmark: page92R_mcid13][bookmark: page92R_mcid14][bookmark: page92R_mcid15][bookmark: page92R_mcid16][bookmark: page92R_mcid17][bookmark: page92R_mcid18][bookmark: page92R_mcid19][bookmark: page92R_mcid20][bookmark: page92R_mcid21][bookmark: page92R_mcid22][bookmark: page92R_mcid23] Изучение банковских документов для получения и сдачи в банк наличных 
денежных средств, осуществления безналичных платежей (платежных поручений, 
заявлений на перевод, объявлений на взнос наличными, расчетных чеков и других 
денежных документов). Правила передачи денежных средств инкассаторам. 
Составление описи ветхих купюр, а также составление соответствующих 
документов для их передачи в учреждения банка с целью замены на новые. 

	   4
	Правила техники безопасности при работе на ККМ. Порядок и условия регистрации ККМ.  Работа кассира в течение смены( обязанности, права кассира) 

	   5
	Составление и заполнение договора о материальной ответственности с кассиром- операционистом. Составить акт о возврате денежных сумм покупателям.





Руководитель практики                                                         И.М.Портная


МИНИСТЕРСТВО ОБРАЗОВАНИЯ МОСКОВСКОЙ ОБЛАСТИ
Государственное бюджетное профессиональное образовательное учреждение
Московской области
«Воскресенск колледж»











ОТЧЕТ
по учебной  практике
 по ПМ 05 Выполнение работ по одной или нескольким профессиям рабочих, должностям служащих
МДК 05.01  Выполнение работ по профессии «Кассир»









Выполнил студент(ка)
группы ЭБУ-3                                                                                         Ф.И.О.

Проверила 
преподаватель                                                                                          Портная И.М
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