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1. ОБЩАЯ ХАРАКТЕРИСТИКА ПРИМЕРНОЙ РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ

ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО МОДУЛЯ

«ПМ.01 «Ввод и обработка цифровой информации»»
1.1. Цель и планируемые результаты освоения профессионального модуля 

В результате изучения профессионального модуля обучающийся должен освоить основной вид деятельности Технологии создания и обработки цифровой мультимедийной информации и соответствующие ему общие компетенции и профессиональные компетенции:

1.1.1. Перечень общих компетенций
	Код
	Наименование общих компетенций

	ОК 1.
	Понимать сущность и социальную значимость своей будущей профессии, проявлять к ней устойчивый интерес.

	ОК 2
	 Организовывать собственную деятельность, исходя из цели и способов ее достижения, определенных руководителем

	ОК 3
	Анализировать рабочую ситуацию, осуществлять текущий и итоговый контроль, оценку и коррекцию собственной деятельности, нести ответственность за результаты своей работы

	ОК 4
	Осуществлять поиск информации, необходимой для эффективного выполнения профессиональных задач.

	ОК 5
	Использовать информационно-коммуникационные технологии в профессиональной деятельности.

	ОК 6
	Работать в команде, эффективно общаться с коллегами, руководством, клиентами.

	ОК 7
	Готовить к работе производственное помещение и поддерживать его санитарное состояние.

	ЛР9
	Соблюдающий и пропагандирующий правила здорового и безопасного образа жизни, спорта; предупреждающий либо преодолевающий зависимости от алкоголя, табака, психоактивных веществ, азартных игр и т.д. Сохраняющий психологическую устойчивость в ситуативно сложных или стремительно меняющихся ситуациях.

	ЛР19
	Способный проводить оценку информации, ее достоверность, строить логические умозаключения на основании поступающих информации и данных

	ЛР20
	Демонстрирующий готовность и способность к образованию, в том числе самообразованию, на протяжении всей жизни; сознательное отношение к непрерывному образованию как условию успешной профессиональной и общественной деятельности.

	ЛР21
	Ставящий  перед собой образовательные цели под возникающие жизненные задачи, подбирать способы решения и средства развития (в том числе с использованием цифровых средств) других необходимых компетенций.

	ЛР22
	Мотивированный к освоению функционально близких видов профессиональной деятельности, имеющих общие объекты (условия, цели) труда, либо иные схожие характеристики


1.1.2. Перечень профессиональных компетенций 

	Код
	Наименование видов деятельности и профессиональных компетенций

	ВД 1
	Технологии создания и обработки цифровой мультимедийной информации

	ПК 1.1
	Подготавливать к работе и настраивать аппаратное обеспечение, периферийные устройства, операционную систему персонального компьютера и мультимедийное оборудование.

	ПК 1.2
	Выполнять ввод цифровой и аналоговой информации в персональный компьютер с различных носителей.

	ПК 1.3
	Конвертировать файлы с цифровой информацией в различные форматы.

	ПК 1.4
	Обрабатывать аудио и визуальный контент средствами звуковых, графических и видео-редакторов.

	ПК 1.5
	Создавать и воспроизводить видеоролики, презентации, слайд-шоу, медиафайлы и другую итоговую продукцию из исходных аудио, визуальных и мультимедийных компонентов средствами персонального компьютера и мультимедийного оборудования.


1.1.3. В результате освоения профессионального модуля обучающийся должен:
	Иметь практический опыт
	· подключения кабельной системы персонального компьютера, периферийного и мультимедийного оборудования;

· настройки параметров функционирования персонального компьютера, периферийного и мультимедийного оборудования;

· ввода цифровой и аналоговой информации в персональный компьютер с различных носителей, периферийного и мультимедийного оборудования;

· сканирования, обработки и распознавания документов;

· конвертирования медиафайлов в различные форматы, экспорта и импорта файлов в различные программы-редакторы;

· обработки аудио-, визуального и мультимедийного контента с помощью специализированных программ-редакторов;

· создания и воспроизведения видеороликов, презентаций, слайд-шоу, медиафайлов и другой итоговой продукции из исходных аудио, визуальных и мультимедийных компонентов;

· осуществления навигации по ресурсам, поиска, ввода и передачи данных с помощью технологий и сервисов сети Интернет;



	Уметь
	· подключать и настраивать параметры функционирования персонального компьютера, периферийного и мультимедийного оборудования;

· настраивать основные компоненты графического интерфейса операционной системы и специализированных программ-редакторов;

· управлять файлами данных на локальных, съёмных запоминающих устройствах, а также на дисках локальной компьютерной сети и в сети Интернет;

· производить распечатку, копирование и тиражирование документов на принтере и других периферийных устройствах вывода;

· распознавать сканированные текстовые документы с помощью программ распознавания текста;

· вводить цифровую и аналоговую информацию в персональный компьютер с различных носителей, периферийного и мультимедийного оборудования;

· создавать и редактировать графические объекты с помощью программ для обработки растровой и векторной графики;

· конвертировать файлы с цифровой информацией в различные форматы;

· производить сканирование прозрачных и непрозрачных оригиналов;

· производить съёмку и передачу цифровых изображений с фото- и видеокамеры на персональный компьютер;

· обрабатывать аудио-, визуальный контент и мультимедийные файлы средствами звуковых, графических и видео-редакторов;

· создавать видеоролики, презентации, слайд-шоу, медиафайлы и другую итоговую продукцию из исходных аудио, визуальных и мультимедийных компонентов;

· воспроизводить аудио-, визуальный контент и мультимедийные файлы средствами персонального компьютера и мультимедийного оборудования;

· производить распечатку, копирование и тиражирование документов на принтере и других периферийных устройствах вывода;
· использовать медиа-проектор для демонстрации содержимого экранных форм с персонального компьютера;

· вести отчётную и техническую документацию;

· выбирать правильной точку съемки (композиция и экспозиция кадра);

· выбирать и настраивать фотоаппараты;



	Знать
	· устройство персональных компьютеров, основные блоки, функции и технические характеристики;

· архитектуру, состав, функции и классификацию операционных систем персонального компьютера;

· виды и назначение периферийных устройств, их устройство и принцип действия, интерфейсы подключения и правила эксплуатации;

· принципы установки и настройки основных компонентов операционной системы и драйверов периферийного оборудования;

· принципы цифрового представления звуковой, графической, видео и мультимедийной информации в персональном компьютере;

· виды и параметры форматов аудио-, графических, видео- и мультимедийных файлов и методы их конвертирования;

· назначение, возможности, правила эксплуатации мультимедийного оборудования;

· основные типы интерфейсов для подключения мультимедийного оборудования;

· основные приёмы обработки цифровой информации;

· назначение, разновидности и функциональные возможности программ обработки звука;

· назначение, разновидности и функциональные возможности программ обработки графических изображений;

· назначение, разновидности и функциональные возможности программ обработки видео- и мультимедиа контента;

· структуру, виды информационных ресурсов и основные виды услуг в сети Интернет;

· назначение, разновидности и функциональные возможности программ для создания веб-страниц;

· нормативные документы по охране труда при работе с персональным компьютером, периферийным мультимедийным оборудованием и компьютерной оргтехникой;

· практическую технику фотосъемки;

· назначение и виды цифровых фотоаппаратов и аксессуаров для фотосъемки.




1.2. Количество часов, отводимое на освоение профессионального модуля

Всего часов 1077 часов,в том числе в форме практической подготовки 750 часов
Из них на освоение МДК 327 часа
в том числе самостоятельная работа 109 часов
практики, в том числе учебная 462 часа
   производственная 288 часа
Промежуточная аттестация экзамен по профессиональному модулю 6 часов
2. Структура и содержание профессионального модуля

2.1. Структура профессионального модуля

	Коды профессиональных общих компетенций
	Наименования разделов профессионального модуля
	
	Объем профессионального модуля, ак. час.

	
	
	Суммарный объем нагрузки, час.
	В т.ч. в форме практ. подготовки
	Работа обучающихся во взаимодействии с преподавателем
	Самостоя-тельная работа

	
	
	
	
	Обучение по МДК
	Практики
	
	

	
	
	
	
	Всего


	В том числе
	
	Консуль-тации
	

	
	
	
	
	
	Промежут. аттест.
	Лаборат. и практ. занятий
	Курсовых работ (проектов)
	Учебная


	Производственная


	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12

	ПК 1.1
	Раздел 1. Использование аппаратного  и программного обеспечения ПК
	82
	Х
	52
	Х
	2
	Х
	242
	288
	Х
	30

	ПК 1.2-1.5
	Раздел 2. Выполнение ввода и обработки цифровой информации
	195
	Х
	145
	Х
	32
	Х
	
	
	Х
	50

	ПК 1.3-1.5
	Раздел 3. Использование ресурсов сети для ввода и обработки цифровой информации
	50
	Х
	21
	Х
	6
	Х
	
	
	Х
	29

	
	Производственная практика (по профилю специальности), часов (если предусмотрена итоговая (концентрированная практика)
	288
	Х
	
	
	288
	Х
	Х

	
	Промежуточная аттестация
	6
	Х
	
	
	
	
	

	
	Всего:
	1077
	Х
	218
	Х
	46
	Х
	242
	288
	Х
	109


2.2. Тематический план и содержание профессионального модуля (ПМ)

	Наименование разделов и тем профессионального модуля (ПМ), междисциплинарных курсов (МДК)
	Содержание учебного материала,

лабораторные работы и практические занятия, самостоятельная учебная работа обучающихся, курсовая работа (проект) (если предусмотрены)
	Объем часов

	
	
	

	Раздел 1. Использование аппаратного и программного обеспечения персонального компьютера 
	52

	МДК.01.01. Технология создания и обработки цифровой мультимедийной информации
	

	Тема 1.1. Архитектура персонального компьютера
	Содержание учебного материала
	18

	
	Основные узлы персонального компьютера
	

	
	Системная плата
	1

	
	Процессор
	1

	
	Виды памяти
	1

	
	Функции и технические характеристики основных узлов персонального компьютера
	1

	
	Устройства ввода- вывода и хранения информации
	

	
	Клавиатура. Устройство и принцип действия, интерфейсы подключения и правила эксплуатации.
	1

	
	Манипуляторы. Устройство и принцип действия, интерфейсы подключения и правила эксплуатации.
	1

	
	Принтеры. Устройство и принцип действия, интерфейсы подключения и правила эксплуатации.
	1

	
	Сканеры. Устройство и принцип действия, интерфейсы подключения и правила эксплуатации.
	1

	
	МФУ. Устройство и принцип действия, интерфейсы подключения и правила эксплуатации.
	1

	
	Мониторы. Устройство и принцип действия, интерфейсы подключения и правила эксплуатации.
	1

	
	Дисковые накопители. Устройство и принцип действия, интерфейсы подключения и правила эксплуатации.
	1

	
	Flash- память. Устройство и принцип действия, интерфейсы подключения и правила эксплуатации.
	1

	
	Мультимедийное и сетевое оборудование
	

	
	Аудио и видео карты. Назначение, возможности и правила эксплуатации.
	1

	
	DVD-приводы. Назначение, возможности и правила эксплуатации.
	1

	
	 Проекторы. Назначение, возможности и правила эксплуатации.
	1

	
	Компоненты сети. Сетевые карты.  
	1

	
	Модемы.  Роутеры. Мосты.
	1

	
	Коммутаторы. Точки доступа к сети.
	1

	Тема 1.2. Представление информации в персональном компьютере
	Содержание учебного материала
	8

	
	Кодирование информации в персональном компьютере.
	

	
	Кодирование и представление чисел в персональном компьютере. 
	2

	
	Двоичное кодирование текстовой информации.
	2

	
	Двоичное кодирование графической и звуковой информации.
	2

	
	В том числе практических занятий 
	

	
	Кодирование  текстовой, графической и звуковой информации в персональном компьютере  по заданным условиям
	2

	Тема 1.3. Программное обеспечение персонального компьютера
	Содержание учебного материала
	18

	
	Основные понятия программного обеспечения персонального компьютера.
	

	
	Назначение и виды программного обеспечения персонального компьютера. 
	2

	
	Интерфейсы программного обеспечения персонального компьютера.
	2

	
	Системное, прикладное и инструментальное программное обеспечение.
	

	
	Системное, прикладное и инструментальное программное обеспечение.
	1

	
	Базовые программы.
	1

	
	Сервисные программы.
	1

	
	Служебные программы.
	1

	
	Классификация прикладных программ.
	1

	
	Виды инструментального программного обеспечения.
	1

	
	Основные понятия операционных систем (ОС).
	

	
	Основные понятия операционных систем (ОС).
	1

	
	Основные характеристики.
	1


	
	Графический интерфейс.Объекты.
	1

	
	Настройка системы.
	1

	
	Принципы работы с объектами ОС.
	

	
	Просмотр содержимого персонального компьютера. 
	1

	
	Среда Рабочего стола.
	1

	
	Действия с объектами (файлами, папками, ссылками быстрого доступа к объектам).
	2

	Тема 1.4. Форматы файлов
	Содержание учебного материала
	8

	
	Основные понятия формата файла.
	

	
	Виды и параметры форматов файлов. 
	2

	
	Форматы текстовых файлов.
	1

	
	Форматы аудио-файлов.
	1

	
	Форматы графических файлов.
	1

	
	Форматы видео-файлов.
	1

	
	Конвертирование медиафайлов в различные форматы.
	

	
	Программы конвертирования медиафайлов. 
	1

	
	Методы конвертирования файлов.
	1

	Примерная тематика самостоятельной учебной работы при изучении раздела 1 

Виды работ

Работа над рефератом по предложенным темам.

Тематика внеаудиторной самостоятельной работы:

     1. Виды и назначение периферийных устройств

     2. Анализ мультимедийного и сетевого оборудования

     3. Технология подключения кабельной системы персонального компьютера, периферийного и мультимедийного оборудования.

4.Технология конвертирования файлов с цифровой информацией в различные форматы.
	30

	Раздел 2.  Выполнение ввода и обработки цифровой информации
	145

	МДК.01.01. Технология создания и обработки цифровой мультимедийной информации
	

	Тема 2.1. Технологии обработки текстовой информации
	Содержание учебного материала
	22

	
	Технология обработка текстовой информации. 
	

	
	Текстовые редакторы. 
	2

	
	Создание, редактирование и форматирование документов.
	2

	
	Таблицы в текстовых редакторах.
	

	
	Создание и форматирование таблиц.  
	2

	
	Расчётные операции в таблицах.
	1

	
	Построение диаграмм.
	1

	
	Графические объекты в текстовых редакторах.
	

	
	Вставка и действия с графическими объектами (картинками и рисунками). 
	2

	
	Создание, редактирование и настройка графических объектов средствами текстового редактора
	2

	
	Форматирование больших документов.
	

	
	Структура многостраничного документа. 
	1

	
	Гипертекстовый документ.
	1

	
	Программы распознавания текста.
	

	
	Сканирование документов.
	2

	
	Распознавание и обработка текстовых и графических документов.
	2

	
	В том числе практических занятий
	

	
	Создание документа. Форматирование символов и абзацев.
	1

	
	Создание и форматирование таблиц. Использование расчётных операций в таблицах. Построение диаграмм.
	1

	
	Создание, добавление, редактирование и настройка графических объектов средствами текстового редактора
	1

	
	Форматирование многостраничного документа.
	1

	Тема 2.2. Технологии обработки числовой информации
	Содержание учебного материала
	16

	
	Технология обработки числовой информации.
	

	
	Электронные таблицы. 
	2

	
	Структуризация данных (ячейки, строки, столбцы, листы).
	1

	
	Адресация данных.
	1

	
	Графические объекты в электронных таблицах.
	

	
	Диаграммы. 
	1

	
	Графические объекты.
	1

	
	Организация расчётов в электронных таблицах.
	

	
	Формулы. Функции. 
	2

	
	Мастер функций.
	2

	
	Основные функции.
	2

	
	В том числе практических занятий
	

	
	Использование формул и функций в расчётных операциях с данными таблиц по заданным условиям. Построение диаграмм по заданным условиям.
	2

	
	Проведение сортировки и фильтрации данных в таблицах по заданным условиям. Создание сводных таблиц по заданным условиям
	2

	Тема 2.3. Технологии хранения, поиска и сортировки информации
	Содержание учебного материала
	18

	
	Системы управления базами данных.
	

	
	Типы баз данных.. 
	1

	
	Иерархические.
	1

	
	Сетевые
	1

	
	Реляционные.
	1

	
	Создание реляционных баз данных. 
	

	
	Создание структуры БД. 
	1

	
	Табличная форма. Ввод данных.
	1

	
	Форма. Стандартная форма. 
	1

	
	Создание новой формы.
	1

	
	Обработка данных в БД.
	

	
	Обработка данных в БД. Поиск. Замена. 
	1

	
	Сортировка. Фильтрация.
	1

	
	Запрос SQL. Запрос по образцу QBE.
	1

	
	Создание запроса-выборки.
	1

	
	Запрос с параметром. Запрос с условием.
	1

	
	Создание отчетов. Печать данных с помощью запросов.
	1

	
	В том числе практических занятий
	

	
	Создание структуры БД. Создание формы. Ввод данных в табличную форму по заданным условиям. Создание запросов
	2

	
	Поиск и печать данных: сортировка, фильтрация, запросы, отчёты по заданным условиям
	2

	Тема 2.4. Технологии обработки аудио информации
	Содержание учебного материала
	25

	
	Основные сведения о цифровом представлении звуковой информации
	

	
	Определение звука. Запись звука. 
	2

	
	Оцифровка звука.
	2

	
	Характеристики оцифрованного звука.
	1

	
	Схема кодирования звука.
	1

	
	Определение объема звуковой информации.
	2

	
	Назначение, разновидности и функциональные возможности программ обработки звука.
	

	
	Назначение и возможности программ обработки звука. 
	2

	
	Обзор инструментов. Настройка параметров.
	2

	
	Технология работы в программе обработки звука.
	

	
	Технология работы в программе обработки звука. Запуск приложения. 
	1

	
	Оцифровка и редактирования звука.
	1

	
	Запись с микрофона.
	1

	
	Редактирование звуковой дорожки. Удаление шума. Усиление сигнала.
	1

	
	Разбиение аудиозаписи на фрагменты. Применение различных аудио эффектов.
	1

	
	Программа обработки аудио-информации: интерфейс, панель инструментов, настройка программы
	1

	
	Предварительные установки. Подготовка звуковых данных к редактированию
	1

	
	Наложение дорожек
	1

	
	В том числе практических занятий
	

	
	Запись звуковой дорожки. Работа в программе с микрофоном.
	1

	
	Работа с фрагментами тишины. Изменение громкости звука
	1

	
	Воспроизведение в обратном направлении. Изменение длины
	1

	
	 Разбивка файла с записью на несколько фрагментов по заданным условиям
	1

	
	Применение различных аудио эффектов по заданным критериям.
	1

	Тема 2.5. Технологии обработки графической информации
	Содержание учебного материала
	33

	
	Основные сведения о цифровом представлении графической информации в ПК.
	

	
	Понятие растра, пикселя, пространственная дискретизация, палитра цветов, глубина цвета. 
	1

	
	Растровое представление графической информации.
	1

	
	Векторное представление графической информации.
	1

	
	Фрактальная графика.
	1

	
	Назначение, разновидности и функциональные возможности программ обработки растровых графических изображений.
	

	
	Окно программы. Настройка редактора. 
	2

	
	Типы изображений. Инструменты редактора.
	2

	
	Технология работы в программе обработки растровых графических изображений.
	

	
	Работа с фотографиями и готовыми рисунками, отсканированными изображениями.
	1

	
	Основные приемы рисование в редакторе. 
	1

	
	 Работа с кистями, масками и контурами
	1

	
	 Работа с текстом. Работа со слоями, фильтрами. Создание анимационных объектов.
	1

	
	Назначение, разновидности и функциональные возможности программ обработки векторных графических изображений.
	

	
	Программы обработки векторных графических изображений. Окно программы. 
	1

	
	Настройка редактора.
	1

	
	Типы изображений.
	1

	
	Инструменты редактора.
	1

	
	Технология работы в программе обработки векторных графических изображений.
	

	
	Рисование графических примитивов в редакторе. 
	2

	
	Редактирование и трансформация.
	2

	
	Понятие слоя. 
	1

	
	Работа с текстом.
	1

	
	В том числе практических занятий
	

	 

 
	Редактор растровой графики: интерфейс, панель инструментов
	1

	
	Работа с готовым растровым изображением. Создание надписи по заданным условиям.
	1

	
	Создание растрового изображения по заданным условиям. Работа с кистями и со слоями
	1

	
	Создание коллажа в растровой графике по заданным условиям.
	1

	
	Создание изображения
	1

	
	Создание итогового продукта.
	1

	
	Работа с редактором векторной графики: интерфейс, панель инструментов
	1

	
	Создание графических примитивов
	1

	
	Создание и редактирование художественного контура. 
	1

	
	Создание и редактирование простого и фигурного текста
	1

	
	Комбинирование объектов. Использование дополнительных возможностей
	1

	Тема 2.6. Технологии создания мультимедийных презентаций
	Содержание учебного материала
	12

	
	Назначение, разновидности и функциональные возможности программ создания мультимедийных презентаций.
	

	
	Назначение, разновидности и функциональные возможности программ создания мультимедийных презентаций.
	1

	
	Окно программы. Слайд.
	1

	
	Разметка и дизайн слайдов.
	1

	
	Эффекты оформления.
	1

	
	Создание мультимедийной презентации.
	

	
	Шаблон презентации. 
	1

	
	Принципы компоновки презентации.
	1

	
	Оформление презентации анимацией, звуковыми и видео эффектами.
	1

	
	Настройка презентации и режимов показа. Печать.
	1

	
	В том числе практических занятий
	

	
	Создание слайдов презентации по заданным условиям .
	2

	
	Настройка, показ итоговой презентации по заданным условиям. Запись презентации на различные носители.
	2

	Тема 2.7. Технологии обработка видео и мультимедиа контента
	Содержание учебного материала
	19

	
	Основные сведения о цифровом представлении видеоинформации
	2

	
	Цифровые устройства для записи видео. 
	2

	
	Кодеки.
	2

	
	Назначение, разновидности и функциональные возможности программ обработки видео и мультимедийных файлов
	2

	
	Назначение программ видео обработки. Возможности программ.
	2

	
	Технология работы в программе обработки видеофайлов.
	2

	
	Интерфейс программы обработки видео и мультимедийных файлов. Создание и публикация фильма на компьютере
	2



	
	В том числе практических занятий
	

	
	Работа с видеоредактором.  Воспроизведение видео Создание проекта фильма
	1

	
	Импорт составляющих фильма.
	1

	
	Монтаж видео и звука Создание переходов
	1

	
	Создание титров. Применение спецэффектов в проекте
	1

	
	Наложение изображений Публикация итогового продукта
	1

	Примерная тематика самостоятельной учебной работы при изучении раздела 2.
Виды работ

Работа над рефератом по предложенным темам.

Тематика внеаудиторной самостоятельной работы:

1.Технология работы с программой обработки текстовой информации

     2.Технология работы с программой обработки табличной информации

     3.Технология работы с программой создания мультимедийных презентаций

4.Технология работы с программой обработки звука

5.Технология работы с программой создания  видеофайлов

     6.Технология распечатки, копирования и тиражирования  документов на принтере и других периферийных устройствах вывода.

     7.Технология сканирования и распознавания текстовых документов с помощью программ распознавания текста.

     8. Технология создания  и редактирования графических объектов с помощью программ для обработки растровой графики.

     9.Технология создания  и редактирования графических объектов с помощью программ для обработки векторной графики.

10.Технология съемки и передачи цифровых изображений с фото и видеокамеры на персональный компьютер

11.Технология использования мультимедиа-проектора для демонстрации содержимого экранных форм с персонального компьютера

12.Технология создания  видеороликов из исходных аудио, визуальных и мультимедийных компонентов

13.Технология создания  презентаций из исходных аудио, визуальных и мультимедийных компонентов

14.Технология создания  слайд-шоу из исходных аудио, визуальных и мультимедийных компонентов

15.Технология создания  медиафайлов из исходных аудио, визуальных и мультимедийных компонентов
	50

	Раздел 3. Использование ресурсов сети для ввода и обработки цифровой информации
	21

	МДК.01.01. Технология создания и обработки цифровой мультимедийной информации
	

	Тема 3.1. Ресурсы Интернета
	Содержание учебного материала
	11

	
	Структура и виды информационных ресурсов сети Интернет
	2

	
	Web-страница. Сайт. Web-сервер. 
	1

	
	Навигация по ресурсам сети Интернет.
	1

	
	Система адресации в сети Интернет.
	1

	
	Основные виды услуг Интернета
	2

	
	Средства поиска информации 
	1

	
	Поиск, ввод и передача данных с помощью технологии и сервисов сети Интернет.
	1

	
	Средства общения.
	1

	
	В том числе практических занятий
	

	
	Работа с поисковыми системами сети Интернет: поиск и сохранение найденной информации.
	1

	Тема 3.2. Технологии создания веб-страниц и сайтов.
	Содержание учебного материала
	10

	
	Назначение, разновидности и функциональные возможности программ для создания веб-страниц
	

	
	Технологии создания сайта. Структура контента сайта. Программа создания веб-страниц. Окно программы. 
	1

	
	 Технологии создания сайта средствами программы
	1

	
	Язык разметки HTML
	1

	
	Структура документа. Основные блоки. Основные тэги HTML.
	1



	
	В том числе практических занятий
	

	
	Создание Web-страниц. Форматирование символов и абзацев в HTML
	1

	
	Создание списков и таблиц в HTML
	1

	
	Размещение на сайте бегущей строки
	1

	
	Размещение сайта в сети Интернет
	1

	
	Работа с программой создания веб-страниц: интерфейс, панель инструментов
	1

	
	Размещение готового сайта в сети Интернет
	1

	Примерная тематика самостоятельной учебной работы при изучении раздела 3.

Виды работ

Работа над рефератом по предложенным темам.

Тематика внеаудиторной самостоятельной работы:

1.Влияние сети Интернет на человека.

2.Влияние компьютерных игр на человека.

3.Социальные сервисы сети Интернет. 
	29

	Учебная практика - УП.01
	462

	Виды работ:

1. Введение. Нормативные документы по охране труда при работе с персональным компьютером

2. Устройство ПК. Подключение устройств и настройка параметров

3. Установки и настройки основных компонентов ОС и драйверов периферийного оборудования

4. Работа с файловыми системами. Поиск файлов и папок, операции над файлами и папками. 

5. Архивация данных

6. Компьютерные вирусы и антивирусная профилактика.  Защита от компьютерных вирусов.

7. Подключение периферийных устройств к ПК.  Сканеры, веб камера.  Графический планшет.  Цифровой фотоаппарат.  

8. Отработка среднего ряда клавиатуры

9. Отработка верхнего ряда клавиатуры

10. Отработка нижнего ряда клавиатуры

11. Комплексные упражнения №1

12. Комплексные упражнения №2

13. Комплексные упражнения №2

14. Подключение мультимедийного оборудования к ПК.  Установка и настройка драйверов периферийного оборудования

15. Работа с мультимедийным оборудованием (звуковые карты, наушники, микрофоны, видеокарта)

16. Воспроизведение аудио, визуального контента и медиафайлов средствами ПК и мультимедийного оборудования.

17. Обработка аудио видеоинформации. 

18. Работа с программой Fine Reader 

19. Операции с фрагментами текста.  

20. Работа со списками, таблицами, рисунками

21. Заключительная обработка документа  в текстовом процессоре. Проверочные работы за 1 семестр.

22. Перевод аналогового изображения в цифровое. Получение цифрового изображения с помощью сканера. Порядок сканирования. 

23. Работа в текстовых редакторах  WYSIWYG - WordPad, Word

24. Работа с формулами и функциями в электронных  таблицах

25. Создание диаграмм и графиков в электронных таблицах.

26. Сводные таблицы, печать отчетов.

27. Создание презентаций. Работа с графикой. 

28. Создание слайд-фильмов с добавлением звуковых и видео клипов в презентацию.

29. Работа с эффектами анимации в презентациях. 

30. Получение цифрового фото с помощью цифрового аппарата. Создание цифровых фотоальбомов.

31. Работа с инструментами  выделения и рисования  в программе Gimp.

32.  Работа с  текстовыми эффектами. Создание текстур  в программе Gimp.

33. Использование эффектов имитации при обработке изображений  в программе Gimp.

34. Работа с готовыми растровыми изображениями  в программе Gimp.

35. Работа со слоями в программе Gimp.  

36. Работа с фильтрами  в программе Gimp.  

37. Работа с масками  в программе Gimp.  

38. Выполнение тоновой  коррекции, коррекция цвета  в программе Gimp.  

39. Знакомство с интерфейсом программы  Inkscape. 

40. Работа с контурами и фигурами в  программе  Inkscape.

41. Работа с текстом в  программе  Inkscape.  Работа с цветом в Inkscape

42. Работа с заливками и обводками объектов  в  программе  Inkscape.

43. Работа с заливками и обводками объектов  в  программе  Inkscape.

44. Работа с заливками и обводками объектов  в  программе  Inkscape.

45. Настройка принтера и печать изображений в программе  Inkscape.

46. Установка и переустановка драйверов, настройка параметров видеокарты, монитора, звуковой карты

47.  Установка проигрывателей / медиаплееров. Настройка параметров воспроизведения

48. Изучение интерфейса программы Audacity.  Создание рингтона.

49. Обработка и монтаж, записанных самостоятельно аудиофайлов

50. Работать с шумовыми и музыкальными библиотеками. Сведение и базовый мастеринг

51. Работа с программами для создания видеороликов

52. Работа с программами для создания видеороликов

53. Обработка видео и звука. 

54. Дифференцированный зачет
	

	Производственная практика - ПП.01:
	288

	Виды работ:

1. Производственный инструктаж (инструкции по ОТ и ТБ). Устав предприятия.

2. Ознакомление со структурой предприятия и особенностями производства продукции

3. Контроль работы основного и вспомогательного оборудования, коммуникаций.

4. Оптимизация системы, служебные программы Windows 

5. Подключение и диагностика периферийных устройств к ПК

6. Обновление ПО и драйверов периферийных устройств

7. Резервное копирование и восстановление данных

8. Обеспечение информационной безопасности, защита ПК

9. Сканирование документов

10. Ввод и обработка текстовой информации

11. Работа с электронными таблицами

12. Обработка цифровых фотографий

13. Оцифровка и редактирование звука

14. Монтаж видео

15. Конвертирование файлов с цифровой информацией в различные форматы.

16. Создание и воспроизведение видеороликов, презентаций, медиа файлов и другой итоговой продукции из исходных аудио, визуальных и мультимедийных компонентов средствами ПК.

17. Выполнение индивидуального задания на практику, составление отчета

18. Выполнение правил и норм охраны труда и промышленной безопасности

19. Защита отчета
	

	всего
	1077


3. УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ ПРОГРАММЫ 
ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО МОДУЛЯ
3.1. Для реализации программы профессионального модуля должны быть предусмотрены следующие специальные помещения:

Кабинет Кабинета «Информатики и информационных технологий»,Кабинета «Мультимедиа-технологий», оснащенный оборудованием: Оборудование кабинета:мультимедийный проектор;принтер;компьютерная техника для обучающихся с наличием лицензионного программного обеспечения;планшет;блок питания;наушники с микрофоном;колонки;носители информации;подключение к глобальной сети Интернет: компьютерная мышь.Оборудование рабочих мест:рабочие места по количеству обучающихся;компьютеры на рабочем месте учащихся с лицензионным программным обеспечением;наушники и микрофон на рабочем месте учащихся;комплект учебно-методической документации;компьютерная мышь. Коллекция цифровых образовательных ресурсов: электронные учебники; электронные плакаты; электронные видеоматериалы.
3.2. Информационное обеспечение реализации программы

Для реализации программы библиотечный фонд образовательной организации должен иметь печатные и/или электронные образовательные и информационные ресурсы, рекомендованные ФУМО, для использования в образовательном процессе. При формировании библиотечного фонда образовательной организации выбирается не менее одного издания из перечисленных ниже печатных изданий и (или) электронных изданий в качестве основного, при этом список, может быть дополнен новыми изданиями.
3.2.1. Основные печатные издания
1. Ввод и обработка цифровой информации, учебник. Остроух А. В. – М:, Академия, 2020 г.

2. Ввод и обработка цифровой информации: практикум: учеб. пособие для студ. проф. образования/ А.В. Курилова, В.О.Оганесян. – 4-е изд., стер. – М: Издательский центр «Академия», 2018 – 160с.
3. Михеева Е.В. Информационные технологии в профессиональной деятельности: учеб. пособие для студ. сред. проф. образования. 10-е изд. – М.: Академия, 2017
4. Колмыкова Е.А. , Кумскова. - Информатика: учеб. пособие для студ. проф. образования. – 7-е изд., стер. – М.: Издательский центр «Академия», 2017. 

3.2.3. Дополнительные источники (при необходимости)

1. Киселев С.В., Алексахин С.В., Остроух А.В. Операционные системы. – М.: Издательский центр «Академия», 2016. 

2. Струмпэ Н.В. Оператор ЭВМ. Практические работы: учеб. Пособие для нач. проф. образования. – 5-е изд., стер. – М.: Издательский центр «Академия», 2016.

4. КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ 
ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО МОДУЛЯ
	Код и наименование профессиональных и общих компетенций, формируемых в рамках модуля
	Критерии оценки
	Методы оценки

	ОК 1. Понимать сущность и социальную значимость своей будущей профессии, проявлять к ней устойчивый интерес.
	· Демонстрация интереса к будущей профессии

· Участие в профессиональных конкурсах
	· Наблюдение за деятельностью обучающегося в процессе освоения образовательной программы

	ОК 2. Организовывать собственную деятельность, исходя из цели и способов ее достижения, определенных руководителем.
	· Обоснованность выбора и применения методов и способов решения профессиональных задач в процессе создания мультимедийного контента

· Организация самостоятельных занятий при изучении профессионального модуля
	· Анализ результатов выполнения выпускной квалификационной работы

· Наблюдение и оценка при выполнении работ на учебной и производственной практике

	ОК 3. Анализировать рабочую ситуацию, осуществлять текущий и итоговый контроль, оценку и коррекцию собственной деятельности, нести ответственность за результаты своей работы.
	· Демонстрация эффективности и качества выполнения профессиональных задач

· Самоанализ и коррекция результатов собственной работы
	· Наблюдение и оценка при выполнении работ на учебной и производственной практике



	ОК 4. Осуществлять поиск информации, необходимой для эффективного выполнения профессиональных задач.
	· Нахождение информации с помощью современных информационных технологий

· Использование найденной информации для эффективного выполнения профессиональных задач 
	· Анализ результатов выполнения выпускной квалификационной работы

· Наблюдение и оценка при выполнении работ на учебной и производственной практике

	ОК 5. Использовать информационно – коммуникационные технологии в профессиональной деятельности.
	· Демонстрация навыков использования информационно – коммуникационных технологий в профессиональной деятельности
	· Анализ результатов выполнения выпускной квалификационной работы

· Наблюдение и оценка при выполнении работ на учебной и производственной практике

	ОК 6. Работать в команде, эффективно общаться с коллегами, руководством, клиентами.
	· Доброжелательное и адекватное ситуации взаимодействие с обучающимися, преподавателями и мастерами в ходе обучения

· Успешная работа в учебной бригаде при выполнении производственных заданий
	· Наблюдение за деятельностью обучающегося в процессе освоения образовательной программы



	ОК 7. Исполнять воинскую обязанность, в том числе с применением полученных профессиональных знаний (для юношей).
	· Демонстрация готовности к исполнению воинской обязанности

· Активное участие в военно-патриотических мероприятиях
	· Наблюдение за деятельностью обучающегося в процессе освоения образовательной программы

	ПК 1.1 Подготавливать к работе и настраивать аппаратное обеспечение, периферийные устройства, операционную систему персонального компьютера и мультимедийное оборудование.
	· Знание устройства ПК, основных блоков, функций и технических характеристик. Определение назначения периферийных устройств, их принципа действия.

· Точность определения неисправностей аппаратного обеспечения.

· Соответствие загруженной операционных систем правилам работы программы
	· Опрос

· Оценка установленного оборудования и операционной системы.

· Наблюдение при выполнении практических занятий.

· Оценка выполнения работ на учебной практике



	ПК 1.2 Выполнять ввод цифровой и аналоговой информации в персональный компьютер с различных носителей
	· Соответствие последовательности ввода информации ее типу и применяемому программному обеспечению

· Выполнение работ по распечатке, копированию и тиражированию документов на принтере и других периферийных устройствах вывода. 

· Сканирование документов различного формата

· Оформление информационных блоков в соответствии с требованиями и правилами размещения информации в документах.
	· Опрос

· Наблюдение при выполнении практических занятий.

· Доклад

	ПК 1.3 Конвертировать файлы с цифровой информацией в различные форматы.
	· Распознавание файлов, сохранённых в разных форматах

· Конвертирование файлов с минимальной потерей качества информации

· Создание и редактирование документов в растровом и векторном редакторе  
	· Опрос

· Наблюдение при выполнении практических занятий.

· Оценка выполнения работ на учебной практике



	ПК 1.4 Обрабатывать аудио и визуальный контент средствами звуковых, графических и видео-редакторов.
	· Правильность отредактированного  звукового контента применяемому программному обеспечению

· Правильность отредактированного  графического контента применяемому программному обеспечению

· Правильность отредактированного  мультимедийного контента применяемому программному обеспечению
	· Опрос

· Доклад

· Оценка выполнения работ на учебной практике



	ПК 1.5 Создавать и воспроизводить видеоролики, презентации,слад-шоу, медиафайлы и другую итоговую продукцию из исходных аудио и мультимедийных компонентов средствами персонального компьютера и мультимедийного оборудования.
	· Демонстрация созданных видеороликов.

· Демонстрация созданных презентаций.

· Демонстрация созданных слад-шоу.

· Демонстрация созданных медиафайлов.
	· Опрос

· Доклад

· Оценка выполнения работ на учебной практике



	ЛР 9  Соблюдающий и пропагандирующий правила здорового и безопасного образа жизни, спорта; предупреждающий либо преодолевающий зависимости от алкоголя, табака, психоактивных веществ, азартных игр и т.д. Сохраняющий психологическую устойчивость в ситуативно сложных или стремительно меняющихся ситуациях.
	Демонстрация навыков здорового образа жизни и высокий уровень культуры здоровья обучающихся.


	Наблюдение за деятельностью обучающегося в процессе освоения образовательной программы

	ЛР19Способный проводить оценку информации, ее достоверность, строить логические умозаключения на основании поступающих информации и данных
	Демонстрация навыков проводить оценку информации, ее достоверность
	Наблюдение за деятельностью обучающегося в процессе освоения образовательной программы

	ЛР20Демонстрирующий готовность и способность к образованию, в том числе самообразованию, на протяжении всей жизни; сознательное отношение к непрерывному образованию как условию успешной профессиональной и общественной деятельности.
	Демонстрация способности к образованию, в том числе самообразованию, на протяжении всей жизни
	Наблюдение за деятельностью обучающегося в процессе освоения образовательной программы

	ЛР21Ставящий  перед собой образовательные цели под возникающие жизненные задачи, подбирать способы решения и средства развития (в том числе с использованием цифровых средств) других необходимых компетенций.
	Умение ставить перед  собой образовательные цели под возникающие жизненные задачи, подбирать способы решения и средства развития
	Наблюдение за деятельностью обучающегося в процессе освоения образовательной программы

	ЛР22Мотивированный к освоению функционально близких видов профессиональной деятельности, имеющих общие объекты (условия, цели) труда, либо иные схожие характеристики


	Наличие мотивации к освоению функционально близких видов профессиональной деятельности
	Наблюдение за деятельностью обучающегося в процессе освоения образовательной программы
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