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1. ОБЩАЯ ХАРАКТЕРИСТИКА РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ

УЧЕБНОЙ  ПРАКТИКИ УП.01  ПО ПРОФЕССИОНАЛЬНОМУ МОДУЛЮ 

«ПМ.01 «ВВОД И ОБРАБОТКА ЦИФРОВОЙ ИНФОРМАЦИИ»
1.1. Область применения рабочей программы 

Рабочая программа УП.01 Учебная практика по «ПМ.01 «Ввод и обработка цифровой информации» является частью основной образовательной программы в соответствии с ФГОС СПО 09.01.03 Мастер по обработке цифровой информации, утвержденным приказом № 854 Министерства образования и науки Российской Федерации от 02.08.2013.
1.2. Цель и планируемые результаты освоения программы учебной практики

В результате освоения программы учебной практики у студентов должен сформироваться практический опыт по основному виду деятельности ВПД 1 Ввод и обработка цифровой информации и соответствующих профессиональных компетенций и соответствующим ему общим компетенциям и профессиональным компетенциям:

	Код

ОК, ПК
	Умения
	Знания

	ОК 01.

ОК 02.

ОК 03.

ОК 05.

ОК 06.

ОК 7.

ПК 1.1.

ПК.1.2.

ПК 1.3

ПК 1.4.
ПК 1.5

	1. Подключать и настраивать параметры функционирования персонального компьютера, периферийного и мультимедийного оборудования;

2. Настраивать основные компоненты графического интерфейса операционной системы и специализированных программ-редакторов;

3. Управлять файлами данных на локальных, съемных запоминающих устройствах, а также на дисках локальной компьютерной сети и в сети интернет;

4. Производить распечатку, копирование и тиражирование документов на принтере и других периферийных устройствах вывода;

5. Распознавать сканированные текстовые документы с помощью программ распознавания текста;

6. Вводить цифровую и аналоговую информацию в персональный компьютер с различных носителей, периферийного и мультимедийного оборудования;

7. Создавать и редактировать графические объекты с помощью программ для обработки растровой и векторной графики;

8. Конвертировать файлы с цифровой информацией в различные форматы;

9. Производить сканирование прозрачных и непрозрачных оригиналов;

10. Производить съемку и передачу цифровых изображений с фото- и видеокамеры на персональный компьютер;

11. Обрабатывать аудио, визуальный контент и медиафайлы средствами звуковых, графических и видео-редакторов;

12. Создавать видеоролики, презентации, слайд-шоу, медиафайлы и другую итоговую продукцию из исходных аудио, визуальных и мультимедийных компонентов;

13. Воспроизводить аудио, визуальный контент и медиафайлы средствами персонального компьютера и мультимедийного оборудования;

14. Производить распечатку, копирование и тиражирование документов на принтере и других периферийных устройствах вывода;

15. Использовать мультимедиа-проектор для демонстрации содержимого экранных форм с персонального компьютера;

Вести отчетную и техническую документацию;
	1. Устройство персональных компьютеров, основные блоки, функции и технические характеристики;

2. Архитектуру, состав, функции и классификацию операционных систем персонального компьютера;

3. Виды и назначение периферийных устройств, их устройство и принцип действия, интерфейсы подключения и правила эксплуатации;

4. Принципы установки и настройки основных компонентов операционной системы и драйверов периферийного оборудования;

5. Принципы цифрового представления звуковой, графической, видео и мультимедийной информации в персональном компьютере;

6. Виды и параметры форматов аудио-, графических, видео- и мультимедийных файлов и методы их конвертирования;

7. Назначение, возможности, правила эксплуатации мультимедийного оборудования;

8. Основные типы интерфейсов для подключения мультимедийного оборудования;

9. Основные приемы обработки цифровой информации;

10. Назначение, разновидности и функциональные возможности программ обработки звука;

11. Назначение, разновидности и функциональные возможности программ обработки графических изображений;

12. Назначение, разновидности и функциональные возможности программ обработки видео- и мультимедиа-контента;

13. Структуру, виды информационных ресурсов и основные виды услуг в сети интернет;

14. Назначение, разновидности и функциональные возможности программ для создания веб-страниц;

15. Нормативные документы по охране труда при работе с персональным компьютером, периферийным, мультимедийным оборудованием и компьютерной оргтехникой



1.3. Распределение планируемых результатов освоения профессионального модуля:

В рамках программы учебной практики обучающимися осваиваются умения и знания

	Код 

ОК, ПК, ЛР
	Наименование
	Умения
	Знания

	ОК 01
	Понимать сущность и социальную значимость будущей профессии, проявлять к ней устойчивый интерес.
	6 Вводить цифровую и аналоговую информацию в персональный компьютер с различных носителей, периферийного и мультимедийного оборудования;

11. Обрабатывать аудио, визуальный контент и медиафайлы средствами звуковых, графических и видео-редакторов;


	9. Основные приемы обработки цифровой информации;

10. Назначение, разновидности и функциональные возможности программ обработки звука;

11. Назначение, разновидности и функциональные возможности программ обработки графических изображений;

12. Назначение, разновидности и функциональные возможности программ обработки видео- и мультимедиа-контента;



	ОК 02
	Организовывать собственную деятельность, исходя из цели и способов ее достижения, определенных руководителем.
	1. Подключать и настраивать параметры функционирования персонального компьютера, периферийного и мультимедийного оборудования;

2. Настраивать основные компоненты графического интерфейса операционной системы и специализированных программ-редакторов;

3. Управлять файлами данных на локальных, съемных запоминающих устройствах, а также на дисках локальной компьютерной сети и в сети интернет;
	1. Устройство персональных компьютеров, основные блоки, функции и технические характеристики;

2. Архитектуру, состав, функции и классификацию операционных систем персонального компьютера;

3. Виды и назначение периферийных устройств, их устройство и принцип действия, интерфейсы подключения и правила эксплуатации;



	ОК 03
	Анализировать рабочую ситуацию, осуществлять текущий и итоговый контроль, оценку и коррекцию собственной деятельности, нести ответственность за результаты своей работы.
	4. Производить распечатку, копирование и тиражирование документов на принтере и других периферийных устройствах вывода;

6. Вводить цифровую и аналоговую информацию в персональный компьютер с различных носителей, периферийного и мультимедийного оборудования;

7. Создавать и редактировать графические объекты с помощью программ для обработки растровой и векторной графики;

16. Вести отчетную и техническую документацию;
	5. Принципы цифрового представления звуковой, графической, видео и мультимедийной информации в персональном компьютере;

6. Виды и параметры форматов аудио-, графических, видео- и мультимедийных файлов и методы их конвертирования;

13. Структуру, виды информационных ресурсов и основные виды услуг в сети интернет;



	ОК 04
	Осуществлять поиск информации, необходимой для эффективного выполнения профессиональных задач.
	8. Конвертировать файлы с цифровой информацией в различные форматы;

9. Производить сканирование прозрачных и непрозрачных оригиналов;

13. Воспроизводить аудио, визуальный контент и медиафайлы средствами персонального компьютера и мультимедийного оборудования;
	13. Структуру, виды информационных ресурсов и основные виды услуг в сети интернет;

14. Назначение, разновидности и функциональные возможности программ для создания веб-страниц;



	ОК 05
	Использовать информационно-коммуникационные технологии в профессиональной деятельности.
	13. Воспроизводить аудио, визуальный контент и медиафайлы средствами персонального компьютера и мультимедийного оборудования;

14. Производить распечатку, копирование и тиражирование документов на принтере и других периферийных устройствах вывода;

15. Использовать мультимедиа-проектор для демонстрации содержимого экранных форм с персонального компьютера;
	4. Принципы установки и настройки основных компонентов операционной системы и драйверов периферийного оборудования;

7. Назначение, возможности, правила эксплуатации мультимедийного оборудования;

8. Основные типы интерфейсов для подключения мультимедийного оборудования;



	ОК 06
	Работать в команде, эффективно общаться с коллегами, руководством, клиентами.
	11. Обрабатывать аудио, визуальный контент и медиафайлы средствами звуковых, графических и видео-редакторов;

12. Создавать видеоролики, презентации, слайд-шоу, медиафайлы и другую итоговую продукцию из исходных аудио, визуальных и мультимедийных компонентов;

16. Вести отчетную и техническую документацию;
	15. Нормативные документы по охране труда при работе с персональным компьютером, периферийным, мультимедийным оборудованием и компьютерной оргтехникой


	ОК 07
	 Исполнять воинскую обязанность, в том числе с применением полученных профессиональных знаний (для юношей).
	10. Производить съемку и передачу цифровых изображений с фото- и видеокамеры на персональный компьютер;

16. Вести отчетную и техническую документацию;
	9. Основные приемы обработки цифровой информации;

11. Функциональные возможности программ обработки графических изображений;

12. Назначение, разновидности и функциональные возможности программ обработки видео- и мультимедиа-контента;

	ПК 1.1
	Подготавливать к работе и настраивать аппаратное обеспечение, периферийные устройства, операционную систему персонального компьютера и мультимедийное оборудование.
	1. Подключать и настраивать параметры функционирования персонального компьютера, периферийного и мультимедийного оборудования;

2. Настраивать основные компоненты графического интерфейса операционной системы и специализированных программ-редакторов;


	1. Устройство персональных компьютеров, основные блоки, функции и технические характеристики;

2. Архитектуру, состав, функции и классификацию операционных систем персонального компьютера;

3. Виды и назначение периферийных устройств, их устройство и принцип действия, интерфейсы подключения и правила эксплуатации;

	ПК 1.2
	Выполнять ввод цифровой и аналоговой информации в персональный компьютер с различных носителей.
	3. Управлять файлами данных на локальных, съемных запоминающих устройствах, а также на дисках локальной компьютерной сети и в сети интернет;

5. Распознавать сканированные текстовые документы с помощью программ распознавания текста;

6. Вводить цифровую и аналоговую информацию в персональный компьютер с различных носителей, периферийного и мультимедийного оборудования;
	9. Основные приемы обработки цифровой информации;

10. Назначение, разновидности и функциональные возможности программ обработки звука;

11. Назначение, разновидности и функциональные возможности программ обработки графических изображений;

12. Назначение, разновидности и функциональные возможности программ обработки видео- и мультимедиа-контента;

	ПК 1.3
	Конвертировать файлы с цифровой информацией в различные форматы.


	8. Конвертировать файлы с цифровой информацией в различные форматы;


	6. Виды и параметры форматов аудио-, графических, видео- и мультимедийных файлов и методы их конвертирования;

	ПК 1.4
	Обрабатывать аудио- и визуальный контент средствами звуковых, графических и видеоредакторов.
	11. Обрабатывать аудио, визуальный контент и медиафайлы средствами звуковых, графических и видео-редакторов;


	10. Назначение, разновидности и функциональные возможности программ обработки звука;

11. Назначение, разновидности и функциональные возможности программ обработки графических изображений;

12. Назначение, разновидности и функциональные возможности программ обработки видео- и мультимедиа-контента;

	ПК 1.5
	Создавать и воспроизводить видеоролики, презентации, слайд-шоу, медиафайлы и другую итоговую продукцию из исходных аудио-, визуальных и мультимедийных компонентов средствами персонального компьютера и мультимедийного оборудования.
	 12. Создавать видеоролики, презентации, слайд-шоу, медиафайлы и другую итоговую продукцию из исходных аудио, визуальных и мультимедийных компонентов;

13. Воспроизводить аудио, визуальный контент и медиафайлы средствами персонального компьютера и мультимедийного оборудования;


	12. Назначение, разновидности и функциональные возможности программ обработки видео- и мультимедиа-контента;



	ЛР9 
	Соблюдающий и пропагандирующий правила здорового и безопасного образа жизни, спорта; предупреждающий либо преодолевающий зависимости от алкоголя, табака, психоактивных веществ, азартных игр и т.д. Сохраняющий психологическую устойчивость в ситуативно сложных или стремительно меняющихся ситуациях.
	15. Использовать мультимедиа-проектор для демонстрации содержимого экранных форм с персонального компьютера;


	15. Нормативные документы по охране труда при работе с персональным компьютером, периферийным, мультимедийным оборудованием и компьютерной оргтехникой


	ЛР19 
	Способный проводить оценку информации, ее достоверность, строить логические умозаключения на основании поступающих информации и данных
	16. Вести отчетную и техническую документацию;
	4. Принципы установки и настройки основных компонентов операционной системы и драйверов периферийного оборудования;

5. Принципы цифрового представления звуковой, графической, видео и мультимедийной информации в персональном компьютере;

	ЛР20 


	Демонстрирующий готовность и способность к образованию, в том числе самообразованию, на протяжении всей жизни; сознательное отношение к непрерывному образованию как условию успешной профессиональной и общественной деятельности.
	3. Управлять файлами данных на локальных, съемных запоминающих устройствах, а также на дисках локальной компьютерной сети и в сети интернет;

4. Производить распечатку, копирование и тиражирование документов на принтере и других периферийных устройствах
	13. Структуру, виды информационных ресурсов и основные виды услуг в сети интернет;



	ЛР21


	Ставящий  перед собой образовательные цели под возникающие жизненные задачи, подбирать способы решения и средства развития (в том числе с использованием цифровых средств) других необходимых компетенций.
	5. Распознавать сканированные текстовые документы с помощью программ распознавания текста;

6. Вводить цифровую и аналоговую информацию в персональный компьютер с различных носителей, периферийного и мультимедийного оборудования;


	9. Основные приемы обработки цифровой информации;



	ЛР22

	Мотивированный к освоению функционально близких видов профессиональной деятельности, имеющих общие объекты (условия, цели) труда, либо иные схожие характеристики
	7. Создавать и редактировать графические объекты с помощью программ для обработки растровой и векторной графики;

8. Конвертировать файлы с цифровой информацией в различные форматы;

9. Производить сканирование прозрачных и непрозрачных оригиналов;
	13. Структуру, виды информационных ресурсов и основные виды услуг в сети интернет;

15. Нормативные документы по охране труда при работе с персональным компьютером, периферийным, мультимедийным оборудованием и компьютерной оргтехникой



1.4. Количество часов, отводимое на освоение учебной практики 
Трудоемкость учебной практики в рамках освоения профессионального модуля ПМ.01 Ввод и обработка цифровой информации составляет 462 часа (69 недель).

Сроки проведения учебной практики определяются рабочим учебным планом по специальности 09.01.03 Ввод и обработка цифровой информации и графиком учебного процесса. Практика проводится на 1 и 2 курсе с первого по четвертый семестр рассредоточено.
1.5. Место учебной практики УП.01.01 в структуре профессионального модуля ПМ.01
Учебная практика УП.01.01 проводится, в соответствии с утвержденным учебным планом, во время прохождения междисциплинарного курса (МДК) в рамках профессионального модуля ПМ.01 «Ввод и обработка цифровой информации»:

1.6. Место прохождения практики
Учебная практика проводится в образовательном учреждении в специально- оборудованных помещениях. Руководителями практики назначаются преподаватели дисциплин профессионального цикла
2. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОЙ ПРАКТИКИ

2.1. Тематический план и содержание учебной практики
	Наименование разделов и тем учебной   практики
	Виды работ
	Объем
часов

	Раздел 1. Подготовка аппаратного и программного обеспечения к работе. Настройка периферийных устройств.
	90

	Тема 1.1. Устройства ПК
	1. Нормативные документы по охране труда при работе с персональным компьютером

2. Организация работы на электронно-вычислительных машинах

3. Подключение кабельной системы ПК а соблюдением требований нормативных документов по охране труда
4. Логическое и физическое устройство ПК
	24

	Тема 1.2. Операционная система
	5. Установка программного обеспечения, в т.ч. установка и настройка ОС
6.  Использование встроенных возможностей ОС
7. Работа с файловыми системами. 

8. Поиск файлов и папок, операции над файлами и папками. 

9. Архивация данных

10. Компьютерные вирусы и антивирусная профилактика.  

11. Защита от компьютерных вирусов.
	42

	Тема 1.3.  Периферийные устройства.
	12. Подключение и работа с периферийным оборудованием
13. Установка и переустановка драйверов устройств
14. Подключение и настройка мультимедийного оборудования
15. Использование мультимедиа- проектора для демонстрации экранных форм с персонального компьютера
	24

	Раздел 2.  Выполнение ввода цифровой и аналоговой информации в ПК. Сканирование и распознавание текста.
	102

	Тема 2.1. Сканирование и распознавание текста. Редактирование текста в текстовом процессоре.
	16. Сканирование текста 
17. Работа с программой Fine Reader 
18. Перевод аналогового изображения в цифровое. 

19. Получение цифрового изображения с помощью сканера. 
20. Отработка среднего ряда клавиатуры

21. Отработка верхнего ряда клавиатуры

22. Отработка нижнего ряда клавиатуры
23. Работа с цифровым блоком клавиатуры
24. Работа со списками в текстовом редакторе.

25. Работа с колонками в текстовом редакторе.

26. Работа с таблицами и рисунками в текстов редакторе.

27. Работа со стилями в текстовом редакторе. 

28. Составление оглавления в текстовом редакторе.

29. Операции с фрагментами текста.  

30. Работа со списками, таблицами, рисунками

31. Заключительная обработка документа  в текстовом процессоре. 

32. Работа в текстовых редакторах  WYSIWYG - WordPad, Word
	102

	Раздел 3. Ввод цифровой и аналоговой информации.  Обработка  информации.
	180

	Тема 3.1. Ввод и обработка числовой информации
	33. Использование различных способов ввода и оформления данных по заданным условиям

34. Использование формул и функций в расчётных операциях с данными таблиц по заданным условиям. 

35. Построение диаграмм по заданным условиям.

36. Проведение сортировки и фильтрации данных в таблицах по заданным условиям. 

37. Создание сводных таблиц по заданным условиям
	30

	Тема 3.2. Технологии создания мультимедийных презентаций
	38. Создание слайдов презентации по заданным условиям. 

39. Оформление презентации анимацией, звуковыми и видео эффектами по заданным условиям.

40. Настройка, показ итоговой презентации по заданным условиям. 

41. Создание слайд-фильмов с добавлением звуковых и видео клипов в презентацию.

42. Работа с эффектами анимации в презентациях. 

43. Запись презентации на различные носители.

44. Оформление презентации анимацией, звуковыми и видео эффектами по заданным условиям
	42

	Тема 3.3. Технологии создания публикаций
	45. Создание публикаций на основе шаблона.

46. Форматирование страниц публикации

47. Работа с макетами публикаций.
	18

	Тема 3.4. Технологии создания баз данных
	48. Создание реляционных баз данных
	6

	Тема 3.5. Ввод и обработка растровых изображений
	49. Работа с инструментами  выделения и рисования  в программе Gimp.

50.  Работа с  текстовыми эффектами. 
51. Создание текстур  в программе Gimp.

52. Использование эффектов имитации при обработке изображений  в программе Gimp.

53. Работа с готовыми растровыми изображениями  в программе Gimp.

54. Работа со слоями в программе Gimp.  

55. Работа с фильтрами  в программе Gimp.  

56. Выполнение тоновой  коррекции, коррекция цвета  в программе Gimp.  
	48

	Тема 3.6. Ввод и обработка векторных изображений
	57. Знакомство с интерфейсом программы  Inkscape. 

58. Работа с контурами и фигурами в  программе  Inkscape.

59. Работа с текстом в  программе  Inkscape.  Работа с цветом в Inkscape

60. Работа с заливками объектов  в  программе  Inkscape.

61. Работа с обводками объектов  в  программе  Inkscape.

62. Настройка принтера и печать изображений в программе  Inkscape.
	36

	Раздел 4. Создание и обработка мультимедийного контента средствами ПК и мультимедийного оборудования.
	90

	Тема 4.1: Ввод и обработка аудио информации
	63. Установка и переустановка драйверов, настройка параметров видеокарты, монитора, звуковой карты

64.  Установка проигрывателей / медиаплееров. Настройка параметров воспроизведения

65. Изучение интерфейса программы Audacity.  

66. Создание рингтона.

67. Запись с микрофона. Редактирование звуковой дорожки.

68. Обработка и монтаж, записанных самостоятельно аудиофайлов

69. Работать с шумовыми и музыкальными библиотеками. 
	42

	Тема 4.2: Ввод и обработка видеоинформации
	70. Работа с программами для создания видеороликов

71. Применение различных аудио эффектов к звуковом файлу

72. Импортирование файлов. 
73. Редактирование длительности.
74. Разрезка клипа. Создание маркеров.  

75. Вставка переходов. Создание маски перехода..  

76. Обработка видео и звука.
	42

	Дифференцированный зачет
	77. Выполнение комплексного задания
	6

	Итого
	
	462


3. УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ ПРОГРАММЫ 
УЧЕБНОЙ ПРАКТИКИ
3.1. Требования к проведению практики
Продолжительность рабочего дня студента во время практики определяется согласно трудовому законодательству из расчета 36 часов в неделю при возрасте 16-​18 лет, и до 40 часов в неделю при возрасте старше 18 лет.

Со студентами обязательно проводится инструктаж по технике безопасности, электробезопасности и пожарной безопасности непосредственно на рабочем месте практиканта.

К прохождению практики допускаются студенты, освоившие теоретический курс обучения в рамках профессионального модуля
3.2. Требования к минимальному материально-техническому обеспечению
Реализация программы учебной практики предполагает наличие: учебного кабинета «информационных технологий в профессиональной деятельности»; лаборатории «информационных технологий».

Оборудование учебного кабинета и рабочих мест компьютерного класса: плакаты, стенды, мультимедиа проектор.

Технические средства обучения: 

1. Комплект учебно – методической документации.

2. Наглядные пособия по темам.

3. Рабочие места по количеству обучающихся (системный блок, монитор, клавиатура, мышь).

4. Компьютеры на рабочем месте учащихся с лицензионным программным обеспечением.

5. Наушники и микрофон (рабочее место ученика).

6. Компьютер преподавателя  с лицензионным программным обеспечением.

7. Рабочее место учителя (системный блок, монитор, клавиатура, мышь).

8. Колонки (рабочее место учителя).

9. Микрофон (рабочее место учителя).

10. Мультимедийный проектор.

11. Лазерный принтер черно-белый.

12. Струйный принтер цветной.

13. Сканер.

14. Цифровая фотокамера.

15. Цифровая видеокамера.

16. Модем ADSL 

      13.Локальная вычислительная сеть.

Программные средства: 

1. Операционная система Windows 10.

2. Простой текстовый редактор Блокнот (входит в состав операционной системы).

3. Почтовый клиент Outlook Express (входит в состав операционной системы).

4. Браузер Internet Explorer  или Google Chrome.

5. Растровый редактор Paint (входит в состав операционной системы).

6. Антивирусная программа Антивирус Касперского.

7. Офисное приложение Microsoft Office 2019, включающее текстовый процессор Microsoft Word со встроенным векторным графическим редактором, программу разработки презентаций Microsoft PowerPoint, электронные таблицы Microsoft Excel.

8. Свободно распространяемая программная поддержка курса (Windows-CD):

· файловый менеджер Total Commander;
· архиватор 7-Zip;
· программу записи CD- и DVD-дисков DeepBurner;

· браузеры  Mozilla, Opera;
Оборудование и технологическое оснащение рабочих мест: организованное рабочее место оператора ЭВМ, ученические парты.
Реализация программы модуля предполагает обязательную производственную практику.

3.3. Информационное обеспечение реализации программы

Для реализации программы библиотечный фонд образовательной организации должен иметь печатные и/или электронные образовательные и информационные ресурсы, рекомендованные ФУМО, для использования в образовательном процессе. При формировании библиотечного фонда образовательной организации выбирается не менее одного издания из перечисленных ниже печатных изданий и (или) электронных изданий в качестве основного, при этом список, может быть дополнен новыми изданиями.
3.3.1. Основные печатные издания
1. Ввод и обработка цифровой информации, учебник. Остроух А. В. – М:, Академия, 2020 г.

2. Ввод и обработка цифровой информации: практикум: учеб. пособие для студ. проф. образования/ А.В. Курилова, В.О.Оганесян. – 4-е изд., стер. – М: Издательский центр «Академия», 2019 – 160с.
3. Михеева Е.В. Информационные технологии в профессиональной деятельности: учеб. пособие для студ. сред. проф. образования. 10-е изд. – М.: Академия, 2019

4. Колмыкова Е.А. , Кумскова. - Информатика: учеб. пособие для студ. проф. образования. – 7-е изд., стер. – М.: Издательский центр «Академия», 2019. 
3.3.2. Основные электронные издания
1. Мультипортал http://www.km.ru 
2. Интернет-Университет Информационных технологий http://www.intuit.ru /

3. Образовательный портал http://claw.ru/ 
4. Свободная энциклопедия http://ru.wikipedia.org 
3.3.3. Дополнительные источники 
1. Киселев С.В., Алексахин С.В., Остроух А.В. Операционные системы. – М.: Издательский центр «Академия», 2020. 

2. Струмпэ Н.В. Оператор ЭВМ. Практические работы: учеб. Пособие для нач. проф. образования. – 5-е изд., стер. – М.: Издательский центр «Академия», 2019.

3.4. Кадровое обеспечение образовательного процесса

Руководство учебной практикой обучающихся осуществляется преподавателем спецдисциплин или мастером производственного обучения с обязательной стажировкой в профильных организациях не реже одного раза в три года. Опыт деятельности в организациях соответствующей профессиональной сферы является обязательным.
4. КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ 
УЧЕБНОЙ ПРАКТИКИ
Дифференцированный зачет по учебной практике выставляется на основании выполнения комплексных проверочных работы за семестр, выполненных обучающимся на последнем занятии учебной практики, качества выполнения в соответствии с технологией и (или) требованиями.
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