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Содержание


Программа учебной дисциплины ОП.09 Информационные технологии в профессиональной деятельности разработана в соответствии с требованиями федерального государственного образовательного стандарта по специальности 38.02.06 Финансы, утверждённого приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 5 февраля 2018 г. № 65.
В результате изучения учебной дисциплины обучающийся должен:
уметь:
1. Пользоваться современными средствами связи и оргтехникой; обрабатывать текстовую и табличную информацию;
2. Использовать технологии сбора, размещения, хранения, накопления, преобразования и передачи данных в профессионально ориентированных информационных системах;
3. Использовать в профессиональной деятельности различные виды программного обеспечения, применять компьютерные и телекоммуникационные средства;
4. Обеспечивать информационную безопасность;
5. Применять антивирусные средства защиты информации;
6. Осуществлять поиск необходимой информации;
знать:
1. Основные понятия автоматизированной обработки информации;
2. Общий состав и структуру персональных компьютеров и вычислительных систем;
3. Базовые системные программные продукты в области профессиональной деятельности;
4. Состав, функции и возможности использования информационных и телекоммуникационных технологий в профессиональной деятельности; методы и средства сбора, обработки, хранения, передачи и накопления информации;
5. Возможности использования специального ПО для кассового обслуживания исполнения бюджетов бюджетной системы Российской Федерации.
	Код 
ОК, ПК, ЛР
	Наименование

	ОК 02
	Осуществлять поиск, анализ и интерпретацию информации, необходимой для выполнения задач профессиональной деятельности;

	ОК 09
	Использовать информационные технологии в профессиональной деятельности;

	ПК 2.1
	Определять налоговую базу, суммы налогов, сборов, страховых взносов, сроки их уплаты и сроки представления налоговых деклараций и расчетов

	ПК 2.2
	Обеспечивать своевременное и полное выполнение обязательств по уплате налогов, сборов и других обязательных платежей в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации

	ПК 2.3
	Осуществлять налоговый контроль, в том числе в форме налогового мониторинга

	ПК 3.1
	Планировать и осуществлять мероприятия по управлению финансовыми ресурсами организации

	ПК 3.2
	Составлять финансовые планы организации

	ПК 3.3
	Оценивать эффективность финансово хозяйственной деятельности организации, планировать и осуществлять мероприятия по ее повышению

	ПК 3.4
	Обеспечивать осуществление финансовых взаимоотношений с организациями, органами государственной власти и местного самоуправления

	ПК 3.5
	Обеспечивать финансово экономическое сопровождение деятельности по осуществлению закупок для корпоративных нужд

	ПК 4.1
	Разрабатывать план и программу проведения контрольных мероприятий, оформлять результаты проведенных контрольных мероприятий, вырабатывать рекомендации по устранению недостатков и рисков, оценивать эффективность контрольных процедур

	ПК 4.2
	Осуществлять предварительный, текущий и последующий контроль хозяйственной деятельности объектов финансового контроля

	ПК 4.3
	Участвовать в ревизии финансово хозяйственной деятельности объекта финансового контроля

	ПК 4.4
	Обеспечивать соблюдение требований законодательства в сфере закупок для государственных и муниципальных нужд



[bookmark: _GoBack]Всего на изучение Информационных технологий в профессиональном деле выделено 70 часов, 20 теории, 46 практики, самостоятельной работы 4. Форма промежуточного контроля – экзамен.


Разделы дисциплины:
Тема№1 Информация и информационные процессы.
Тема №2 Технические средства информационных технологий.
Тема №3 Информационные системы.
Тема №4 Технологии обработки текстовой информации.
Тема № 5 Технологии обработки графической информации.
Тема № 6 Компьютерные презентации.
Тема № 7 Технологии обработки числовой информации в профессиональной деятельности.
Тема № 8 Пакеты прикладных программ в области профессиональной деятельности.
Тема № 9 Компьютерные сети, сеть Интернет.
Тема № 10 Основы информационной и технической компьютерной безопасности.
